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COMO ABRIR
UMA EMPRESA?

Passo-a-passo para tirar as ideias do papel
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INTRODUGAO

Ter o proprio hegocio e o sonho de muitos
brasileiros, mas so em pensar nas etapas para
abrir uma empresa, muita gente ja desiste. No
entanto, esse processo pode parecer muito mais
complicado do que realmente e.

Com o objetivo de ajudar futuros
empreendedores que ainda nao sabem por onde
comecar e incentivar agueles que estao com
receio, a Locus criou um guia de abertura de
empresas.

AQui vocé encontra informacoes importantes e
dicas valiosas para colocar o seu negocio em
atividade. Preparamos um passo-a-passo para o
registro da empresa que vai ajudar a
descomplicar esse processo € destacamos
orientacoes sobre a escolha do nome e sobre a
fase do planejamento.

Com as informacgoes certas, persisténcia e
organizacao, voce vai ver que sera mais facil do
que imagina abrir e regularizar a sua empresal

Acompanhe com atencao as dicas desse guia e,
se preferir, iImprima e leve-o com vocé nesta
Jjornada empreendedora.

Boa leitura!



Caracteristicas do
empreendedor de
SUCesso

Muitas vezes, o empreendedorismo € um
caminho desconhecido e, em um primeiro
momento, pode parecer uma aventura
complicada. Porem, com informacgao,
planejamento e dedicagao, € possivel entrar no
caminho certo sem dores de cabeca.

Antes de empreender, faca uma autoanalise e
iIdentifique suas caracteristicas. Veja quais podem
lhe ajudar a alcancar o objetivo desejado e quais
alnda precisam ser trabalhadas.



Abaixo, acompanhe algumas caracteristicas
levantadas pelo SEBRAE necessarias ao
empreendedor de sucesso.

 Saiba identificar oportunidades;
) Mantenha-se atualizado;

 Seja proativo e dindmico;
 Tenha uma boa rede de contatos;

& Tenha persisténcia e coragem para
encarar desafios;

& Saiba administrar tempo e dinheiro;

&) Seja autoconfiante e independente.



@ Planejamento
eficiente

Para comecar a empreender, € essencial
planejamento. Voce deve analisar todos os
angulos da sua ideia e criar metas de curto,
medio e longo prazo. Pesquise o mercado,
busque tendéncias, estude o ramo que deseja
atuar e conheca a concorréncia. Nao tenha

C\/ Edificar a sua empresa sobre uma base
segura vai garantir que ela ndo seja
balancada por qualquer “vento’.



A seguir, separamos algumas dicas que vao lhe
ajudar a analisar as oportunidades e identificar
pontos negativos e positivos. Veja:

Conheca o seu publico-alvo

Busque informacoées sobre o perfil social,
faixa etaria, localizacdo geografica e seus
habitos. Defina para quem o seu servico ou
produto sera util.

Q Pesquise o mercado onde vai atuar

Conhecer o territorio e essencial para
enxergar necessidades a serem exploradas.

1~ Observe a concorréncia,
mas seja criativo

Muitas vezes, um ponto fraco no produto ou
servico do concorrente pode significar uma
oportunidade de negocio.

Tenha diferenciais

Uma empresa tem mais chances de ter
sucesso se ela se destacar em relacao aos
concorrentes.



@ Faca o que ama e ame o que faz

Voce tera mais motivacao diante de
dificuldades e mais félego na busca
constante por oportunidades.

l, _ i
c@“ Quem nao é visto, nao é lembrado

Planeje como voceé fara para sua empresa
ser conhecida no mercado. Analise seu
publico e identifigue quais sGo os canais de
comunicacdo com mais acesso a ele.

s | Finangas sob controle

N

Faca uma previsdo de valores necessarios
para abrir o hegocio, desde compra de
equipamentos e moveis, ate despesas

fixas e variaveis. Faca tambem a previs@o
das receitas, com base na sua pesquisa de
mercado. Assim, sera possivel ter uma ideia
mais realista da viabilidade do negocio.



Como escolher
O home?

3

Se voce tem filho, deve se lembrar de como foi a
busca pelo nome ideal para ele. "Batizar” a sua
empresa nao vai ser muito diferente. Vai precisar
de pesquisa, pesquisa € mais pesquisa. Esta
escolha vai influenciar na construcao da imagem
e no posicionamento estrategico da empresa no
mercado, por ISSO, € nhecessaria muita atencao na
hora de definir o nome que vai representar o seu
negocio.
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A Locus separou algumas dicas que vao lhe
ajudar nessa tarefa:

;@ Seja lembrado

Se o nome for muito longo ou dificil de ser
pronunciado, vai dificultar a divulgacao da
sua empresa. Opte por nomes de facil
memorizacao.

’@ S.IGLAS.

Elas sao muito uteis guando o nome da
empresa e composto. Dé preferéncia a
siglas pronunciaveis. Porem, tenha cuidado
para que ela nao forme alguma palavra
negativa ao seu negocio e utilize somente
se ela tiver significado.

: Veja algumas marcas famosas por
suas inicias: BMVY (Bayerische

Motoren Werke), TAM (Taxi Aéreo de
Marilia) e C&A (Clemens e August).

N\ Esquecga a expressao
=’ “Nada se cria, tudo se copia”

No caso do nome de uma empresa, copiar
o concorrente, alem de falta de
criatividade, pode representar um processo
Judicial. Outro ponto negativo € a confusdao
gerada no consumidor, pois sua marca
podera se confundida com outra.
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Q Pesquise, pesquise e pesquise

Estude o mercado e elenque os significados
que voce quer dar ao seu hegocio. Se puder,
contrate um profissional especializado para
lhe ajudar.

[ Razao Social x Nome Fantasia ]

A razao social e 0 nome que sera registrado
como pessoa juridica. Aquele que sera
responsabilizado pelo exercicio das atividades da
sua empresa, 0 que aparece nos contratos e
documentos.

Ja o nome fantasia € o nome pelo qual sua
empresa sera conhecida pelos clientes. E o nome
que voceé colocara na placa e nos materiais de
divulgacao.

Para verificar se 0 nome que voce quer utilizar
nao esta sendo utilizado por outra empresa,
pesquise a base de marcas no site do Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI). Se
quiser registra-lo, procure este mesmo orgao.
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[4" Pesquise antes de
' tir

Inves

Atividade, local e nome da empresa
oré-definidos? E hora de consultar a viabilidade
do seu negocio junto aos orgaos responsavels.
Acompanhe o roteiro:

NOME

Verifigue o nome da empresa. Essa consulta pode
ser feita na Junta Comercial ou em um Cartorio
(se for sociedade Simples). Em algumas cidades a
consulta tambem pode ser feita online. Esse
Processo serve para verificar se ha alguma outra
empresa registrada com o nome pretendido.
Geralmente e necessario preencher um
formulario proprio, com trés opcoes de nome.
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SOCIOS

Se houver socios, nao se esqueca de verificar a
situacao cadastral dos mesmos junto a Receita
Federal, Estadual, Municipal e Junta Comercial.
Assim, voce verificara se ha pendéncias nos CPFs.

LOCAL E ATIVIDADE

Verifigue na prefeitura da sua cidade se o local
escolhido e compativel com a atividade da sua
empresa. E imprescindivel respeitar a Lei de
Zoneamento do municipio. Tambem consulte o
IPTU do imovel e veja se ele esta regularizado.



14

@ Passo-a-passo para o
registro da empresa

DEFINICOES IMPORTANTES

ESPECIFIQUE AS ATIVIDADES
EXPLORADAS PELO SEU NEGOCIO

Uma empresa pode ter tantas atividades quantas
quiser, porem, alguns setores nao podem
trabalhar com mais de um ramo de atividade. Por
ISSO, € hecessario especificar exatamente quais
atividades serao desenvolvidas por sua empresa.
Os ramos sao:

Empresa que trabalha com a producdo de
bens.

@ Comeércio atacadista

Empresa que trabalha com venda de
mercadorias, para empresas que
revenderdo os produtos.
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N\ v n un
Toog Comercio varejista
Empresa que trabalha com venda de
mercadorias diretamente ao consumidor
final

% Prestacao de servicos

SAao empresas que prestam servicos, tanto
para pessoas fisicas, quanto juridicas. As
atividades da empresa sao definidas pelo
CNAE (Codigo Nacional de Atividade
Economica). Estes codigos podem ser
definidos e consultados na pagina:

( &) www.cnae.ibge.gov.br )

DEFINA O TIPO DA EMPRESA

& Empresario (Individual)

Trata-se de uma empresa que e titulada
apenas por uma so pessoda fisica, que
integraliza bens proprios a exploracdo do
seu negocio. E a antiga Firma Individual, e o
seu reqistro e realizado na Junta Comercial.
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E(fﬁ%j?l Sociedade Empresaria Limitada

Sociedade Empresaria e aquela que reune
dois ou mais socios para a exploracao de
uma ou mais atividade economica.

Sociedade Simples Limitada

E formada por pessoas que exercem
profissao intelectual, de natureza cientifica,
literaria ou artistica.

Com tudo definitivamente resolvido, vamos
‘apresentar” o seu negocio ao governo.

REGISTRO

REGISTRO DO CONTRATO SOCIAL E NIRE

Para comecar esta etapa, € necessario criar um
Contrato social, pois ele € a peca mais importante
do Inicio da empresa e nele devem estar
definidos claramente os seguintes itens:

& Interesse das partes;
) Objetivo da empresa;

v Descricdo do aspecto societdrio e a
maneira de integralizacdo das cotas.
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Contrato assinado, encaminhe-o a Junta
Comercial do estado ou ao Cartorio de Registro
de Pessoa Juridica. Para uma empresa, essa
etapa e equivalente a obtencao da Certidao de
Nascimento de uma pessoa. A partir desse
registro, a empresa existe oficialmente.

Finalizando o processo, voce recebera o NIRE
(Numero de Identificacao de Registro da
Empresa), uma identificacao feita pela Junta
Comercial ou Cartorio contendo um numero que
e fixado no ato constitutivo.

i) Voce pode criar o seu contrato baseado em
modelos indicados pelo SEBRAE ou pelo
escritorio de contabilidade de sua preferéncia.

OBTENHA O CNPJ

O sonho de abrir uma empresa ja esta ganhando
forma e a proxima etapa e fazer o Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica, o famoso CNPJ. Esse
documento e expedido pela Receita Federal e
toda Pessoa Juridica e obrigada a inscrever-se.
Sem o CNPJ, sua empresa nao podera abrir conta
bancaria, realizar compras de fornecedores, emitir
nota fiscal, participar de licitacoes, obter alvara e
0s demais registros.
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i) Voce deve solicitar a inscricao do CNPJ pelo
site da Receita Federal:

C &) www.receita.fazenda.gov.br )

Os documentos necessarios, informados no
site, sGo enviados por Sedex ou
pessoalmente para a Secretaria da Receita
Federal, e a resposta tambem e dada pela
Internet.

INSCRICAO ESTADUAL

A Inscricao Estadual deve ser feita junto a
Secretaria Estadual da Fazenda, porem, a maioria
dos estados possui convenio com a Receita
Federal, 0 que permite obter a Inscricao Estadual
junto com o CNPJ, por meio de um unico
cadastro.

Essa Inscricao € necessaria para a obtencao da
Inscricao no ICMS (Imposto sobre Circulagao de
Mercadorias e Servicos), e, com ela, € possivel a
emissao do bloco de Notas Fiscais.

) A Inscricao Estadual e obrigatoria para

empresas dos setores do comercio, industria
e servicos de transporte intermunicipal e
Interestadual. Tambem estao incluidas
empresas que prestam servicos de
comunicagao e energia.
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INSCRICAO MUNICIPAL

Na Secretaria da Fazenda de seu municipio,
registre-se para obter a Inscricao Municipal, que e
obrigatoria.

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

Para obté-lo, informe-se na prefeitura da sua
cidade quais sao 0s documentos necessarios €
faca a solicitacdo. E possivel que sua empresa
receba a visita de uma equipe tecnica para
verificar o funcionamento da sua atividade.

i) O alvara e uma licenca que permite o
funcionamento de instituicées comerciais,
Industriais, agricolas e prestadoras de
servicos, bem como de sociedades e
associacoes de qualquer natureza,
vinculadas a pessoas fisicas ou juridicas.

CADASTRO NA PREVIDENCIA SOCIAL

Apos a concessao do alvara de funcionamento,
seu negocio ja esta pronto para entrar em
operacao, porem, € necessario fazer o cadastro
na Previdéncia Social. Mesmo que sua empresa
ainda nao tenha funcionarios, o registro no INSS e
obrigatorio.
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i) Apos o funcionamento da empresa, o prazo
para esse cadastro e de 30 dias.

& Atencao: Dependendo da sua atividade, pode

ser necessario cadastrar a sua empresa em
sindicatos de classe, vigilancia sanitaria e
outros orgaos.

APARATO FISCAL

Agora falta muito pouco para o seu negocio
entrar em atividade!

@ Resta apenas organizar o aparato fiscal da

sua empresa, solicitando a Impressao de
Notas Fiscais e a Autenticacao de Livros
Fiscais na Secretaria de Estado da Fazenda.

Depois dessa etapa, a sua empresa pode
comecar a operar legalmente!
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CONCLUSAO

Agora que voce ja sabe 0 que e necessario para
montar uma empresa, chegou o momento de
colocar a mao na massa, ou 0os documentos na
pasta, como preferir!

Daqui para a frente, 0s proximos passos devem
ser responsavels e bem planegjados. A nossa dica
final e:

@ Mantenha-se constantemente atualizado

sobre o ramo da sua empresa, pesquise
muito sobre o mercado e nao tenha medo de
arriscar. Com planejamento e estudo, voce
estara no caminho certo!

Esperamos que este guia tenha lhe motivado a
prosseguir ou dar o pontape inicial na abertura da
sua empresa. Conte com a Locus para auxilia-

lo nesta jornada. Em nosso blog, voce tambem
pode acompanhar diversos materiais sobre
empreendedorismo, gestao e inovagao.

Boa sorte e bons negocios!
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REFERENCIAS

Q. QY Q¥ v

SEBRAE/ RS: 7 passos para abrir minha
empresa

SEBRAE/RO: Guia pratico para o registro de
empresas

SEBRAE/PR: Legalizando minha empresa

Perfecta: Passo a passo para o registro

Folha de S. Paulo: Como abrir a empresa


http://classificados.folha.uol.com.br/negocios/negocios-como_abrir_a_empresa.shtml
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SOBRE A LOCUS

Atuando na gestao empresarial, a Locus
Empresarial tem se destacado no mercado por
ser uma empresa moderna, jovem, estruturada
para atender empresas de qualquer porte e ramo
de atividade e com profissionais altamente
qualificados em diversos segmentos.

Visando satisfazer demandas especificas das
empresas, oferecemos tecnologia de ponta e
atendimento personalizado em diversos servigos,
dentre eles consultoria completa nas areas de
gestao empresarial, contabilidade, departamento
de pessoal, tributos e administragcao de
empresas.

@ CONHECA AGORA A LOCUS EMPRESARIAL

O © O



https://www.locusempresarial.com.br/
https://www.facebook.com/locusempresarial
https://www.instagram.com/locusempresarial/
https://api.whatsapp.com/send?phone=558521805409

